Oferta szkolen FRDL MISTiA w grudniu 2008 r.

SEMINARIUM

Kontrakt socjalny jako narzedzie realizacji
projektow systemowych

adresaci:

pracownicy socjalni pomocy spotecznej uczestniczacy w realizacji
projektow systemowych PO KL.

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy o formutowaniu kontraktu socjalnego okreslajacego
zastosowanie instrumentow aktywnej integracji, pomocy materialnej
i pracy socjalnej prowadzonej z uczestnikiem projektu systemowego.

korzysci:

wzbogacenie umiejgtnosci  praktycznych w  trakcie  czg$ci
warsztatowe] dotyczacej zawierania kontraktow socjalnych.

program:

#Zastosowanie kontraktu socjalnego w pomocy spolecznej i
projektach systemowych
#Diagnozowanie problemow
#ttdefiniowanie ich w kontrakcie socjalnym
#Okreslanie:
##celow wspolpracy
##dziatan Klienta i pracownika socjalnego
#Ewaluacja podejmowanych dzialan w kontrakcie socjalnym
#Warsztaty zawierania kontraktow socjalnych
#Dyskusja

prowadzacy:

Dariusz Polakowski - specjalista pracy socjalnej, trener, autor
publikacji  dotyczacych  problematyki pracy z  dlugotrwale

bezrobotnymi, inicjator grup samopomocowych dla bezrobotnych,
nraktvk namacv enalec7znei i nracv cacialnei.

cena

215zt

data i miejsce:

4 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakéw
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

kont

Do nkowe: Pekao SA, I1 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;z ekcoolﬁgi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupg wynosi 2770
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(g:i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl



mailto:agnieszka.majewska@mistia.org.pl

SEMINARIUM

Postepowanie w sprawie pomocy
materialnej dla uczniow

adresaci:

pracownicy urzedow gmin przygotowujacy decyzje administracyjne
w sprawie stypendiow dla uczniéw.

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy na temat postgpowania W Sprawie pomocy
materialnej dla uczniow prowadzone przez organy gmin na
podstawie ustawy o systemie o$wiaty.

korzysci:

poszerzenie wiedzy na temat tresci i wymogow formalnych wniosku
w sprawie pomocy materialnej o charakterze socjalnym, wezwania
do uzupetnienia wniosku, a takze wstrzymania, cofnigcia i zwrotu
stypendium szkolnego.

program:

#Wniosek w sprawie pomocy materialnej o charakterze socjalnym
##tres¢ wniosku

##wymogi formalne wniosku

##wezwanie do uzupetnienia wniosku

#Postgpowanie w sprawie pomocy materialnej podejmowane z
urzedu

#Wszczgcie postgpowania

#Postepowanie wyjasniajace

#Opinia dyrektora szkoly

##forma i tre$¢ opinii

#Wstrzymanie i cofniecie stypendium szkolnego

#Zwrot stypendium

Szkolenie prowadzone bedzie w formie seminaryjnej, z mozliwosciq
zadawania pytan prowadzqcemu. Omowione zostanie takze
odpowiednie orzecznictwo sqdow administracyjnych.

prowadzacy:

Piotr Strze¢pek — etatowy czlonek Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Katowicach.

cena:

190 zt

data i miejsce:

4 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakéw
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-14.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogdlnych.

kont

Do nkowe: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;z ekcoolﬁgi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupg wynosi 2320
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(g:i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Wspotpraca Sadu z Osrodkami Pomocy
Spotecznej — Swiadczenia alimentacyjne

adresaci:

pracownicy osrodkow pomocy spolecznej, powiatowych centrow
pomocy rodzinie.

cel szkolenia:

poszerzenie wiedzy na temat §wiadczen alimentacyjnych.

korzysci:

zdobycie wiedzy m.in. na temat zakresu §wiadczen alimentacyjnych i
zmiany wysokosci tych swiadczen.

program:

#Tres¢ obowiazku alimentacyjnego

#Legitymacja czynna i bierna w postgpowaniu o alimenty
##obowiazek pomigdzy rodzicami i dzie¢mi: w przypadku, gdy
rodzice dziecka pozostaja w zwiazku matzenskim; sytuacja dziecka
pozamalzenskiego

##obowiazek alimentacyjny pomigdzy matzonkami: w trakcie
malzenstwa; po ustaniu matzenstwa

##pozostale przypadki. Kolejnos¢ obowiazku alimentacyjnego.
Dochodzenie $wiadczen od dziadkow

#Zakres $wiadczen alimentacyjnych w zaleznosci od tego, kogo
postepowanie dotyczy

##pojecia mozliwosci zarobkowych stron, potrzeb i niedostatku
#Zmiana wysokoS$ci $wiadczen: podwyzszenie alimentéw, obnizenie
alimentow, uchylenie obowiazku alimentacyjnego

#Postgpowanie 0 alimenty a sprawa rozwodowa

#Pytania i odpowiedzi

Materialy szkoleniowe obejmujq kompendium przepisow oraz wzory
pozwow o przyznanie, podwyzszenie i uchylenie alimentow.

prowadzacy:

Beata Turzanska — sedzia Sadu Rejonowego dla Krakowa-
Krowodrzy, Wydziatu II1 Rodzinnego.

cena:

170 zt

data i miejsce:

5 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

kont
Do nkowe: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
S|2k0|e”ie dla grupy liczacej nie wiecej niz 20 oséb, cena za grupe
zlecone:

wynosi 2170 zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
gfli(ill(g:i a Agnieszka Majewska-Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Realizacja projektu systemowego w
pomocy spoteczne]

adresaci:

pracownicy osrodkow pomocy Spotecznej realizujacy projekty
systemowe.

cel szkolenia:

poszerzenie wiedzy na temat realizacji projektu systemowego w
pomocy spoleczne;j.

korzysci:

zdobycie wiedzy na temat metod pracy z beneficjentami, rekrutacji,
warunkowania pomocy, procedur zlecania realizacji zadan w ramach
projektu systemowego, ewaluacji dziatan w projekcie.

program:

#Projekty systemowe

f#zatozenia

##sposoby realizacji

#Metody pracy z beneficjentami

##rekrutacja

##uczestnictwo w poszczegolnych instrumentach
##warunkowanie pomocy

#Procedury zlecania realizacji zadan w ramach projektu
systemowego

#Dokonywanie ewaluacji dziatan w projekcie
#Pytania i odpowiedzi

prowadzacy:

Izabela Butniewicz—Folusiak — koordynator projektow UE,
specjalista Banku Swiatowego ds. osob starszych i
niepelnosprawnych.

cena

215zt

data i miejsce:

8 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

kont

Do nkowe: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;z ekcoolﬁgi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupg wynosi 2770
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(g:ia: Agnigszka [\/Iajewska_fSiwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl

SEMINARIUM

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich




adresaci:

pracownicy jst zainteresowani wdrazaniem Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich.

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy na temat Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszarow Wiejskich - nastgpcy funduszy strukturalnych
Adla rnlnirtwia

korzysci: poszerzenie wiedzy na temat podmiotdw zaangazowanych we
wdrazanie EFRROW w Polsce (Programu Rozwoju Obszarow
\\iaiclkkirhY olAumvch reldw dalliimentAws

program: #Muiejsce problematyki rolnictwa i obszarow wiejskich w planowaniu
rozwoju spoteczno-gospodarczego kraju i regioné6w
#Furaneicki Fiindncer Ralnv na rzern7 Razwnin OhezarAw Wiaiclkicrh -

prowadzacy: Szymon Kawa - specjalista w dziedzinie programowania i realizacji
polityki regionalnej na poziomie wojewodztwa. Doswiadczony
trener wnvldladawea na etndiach nadvmlamawrvech

cena:
160 zt

data i miejsce: . .

) 9 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakéw

Zajecia odbywac sig beda w godz. 10.00-14.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.
Podmioty zgtaszajace na seminarium wiegcej niz 2 osoby, placa za

lrazda lraleina nanhe SN0/ roanvy

konto

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekco(:ﬁzi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 osdb, cena za grupg wynosi 2010
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

g;i(ill(g:ia: Agnigszka Majewska_—Siwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl

SEMINARIUM . . .y

Zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych w praktyce urzedniczej
adresaci:

pracownicy gmin oraz cztonkowie gminnych komisji rozwiazywania
probleméw alkoholowych.

cel szkolenia:

omoéwienie problematyki wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych ze szczegolnym uwzglednieniem optat za korzystanie
z zezwolen.

korzysci:

zdobycie wiedzy dotyczacej procedury administracyjnej wydawania
i cofania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, wspotpracy
z gminng komisja rozwiazywania problemow alkoholowych, a takze
planowanych zmian w ustawie.




program:

#Podstawy prawne problematyki zezwolen na sprzedaz
alkoholu — ustawa o wychowaniu w trzezwo$ci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi, uchwaty rady gminy wydane z
upowaznienia ustawy

#Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
(dokumenty wymagane przy ztozeniu wniosku, procedura
administracyjna, rola gminnej komisji rozwigzywania
problemoéw alkoholowych)

#Inne rodzaje zezwolen na sprzedaz alkoholu (jednorazowe,
cateringowe, na wyprzedaz)

#Pobieranie optat za korzystanie z zezwolen na obrot
alkoholem

#Cofanie zezwolen na sprzedaz alkoholu oraz inne rodzaje
postepowan administracyjnych dot. zezwolen (zmiany w
zezwoleniach, stwierdzanie wygasnigecia, wznowienie
postepowania itp.)

#Kontrole punktow sprzedazy alkoholu w swietle przepisow
ustawy 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej
#Projekt nowelizacji ustawy o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi

7Y o N . a_r _t_a___

prowadzacy:

Mariusz Nawrot — prawnik, Gléwny Specjalista w Wydziale Spraw
Administracyjnych Urz¢du Miasta Krakowa, czlonek i pelnomocnik
sadowy Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

cena:

160 zt

data i miejsce:

10 grudnia 2008 r. ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-14.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

kont
b kowe: Pekao SA, I1 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;z ekco(:ﬁgi:e dla grupy l.iczascej nie wiqc.ej niz 20 oso6b, cena za grupg wynosi 2070
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
opiekun .
szkolenia: Jolan_ta !DI’ZGJCZOWSl_(a o
e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl
SEMINARIUM .
Nowa ustawa o pracownikach
samorzadowych
adresaci:

burmistrzowie, wojtowie, sekretarze urzgdéw miast, gmin,
powiatow, pracownicy dziatow personalnych, dziatow ptac jst.

cel szkolenia:

wskazanie najistotniejszych zmian wynikajacych z przyjgtej przez
Sejm ustawy o pracownikach samorzadowych.

korzysci:

przygotowanie plynnego przejscia i dostosowania pracy urzedow i
jednostek  organizacyjnych  samorzadu do  wymogdéw, ktore
niezwlocznie natozy na nie nowy stan prawny, w szczegdlnosci w
konteks$cie wydania Zarzadzen o stuzbie przygotowawczej i ocenach,
Reaulaminu Pracv oraz Reaulaminu Wvnaaradzania.




program:

#Zmiana podstaw zatrudnienia u pracodawcéw samorzgdowych.
Wybodr. Krag osob zatrudnionych na podstawie powotania, nowa
pozycja i podstawa zatrudnienia Sekretarza. Dopuszczalnosé
utrzymania stosunkéw pracy Sekretarzy nie spetniajacych
warunkéw  odpowiedniego stazu pracy na stanowisku
urzedniczym i kierowniczym stanowisku urzedniczym

#Umowy o pracg. Niedopuszczalno§¢é zawierania umow o prac¢ na
okres probny. Wiasciwa umowa dla pracownikéw zatrudnionych na
stanowiska asystentow i doradcow, zamknigcie takiej umowy.
Wiasciwa umowa dla pracownikéw zatrudnionych po raz pierwszy na
stanowisku urzedniczym. Umowy konczace si¢ po 01. 01. 2009 r.
#Nabor otwarty 1 konkurencyjny. Przestanki zatrudnienia na stanowisku
urzedniczym (kierowniczym). Oceny pracownikéw samorzadowych,
zarzadzenia ~w  sprawie  ocen.  Przeniesienie = pracownikow
samorzadowych. Obowiazek tworzenia regulaminu wynagradzania
pracownikoéw samorzadowych

#Czas pracy pracownikow samorzadowych (zakaz udzielania
pracownikowi czasu wolnego w zamian za nadgodziny bez jego zgody,
nakaz wyplacania osobom zarzadzajacym dodatku za pracg w
godzinach nadliczbowych — wzrost kosztow pracy osob angazowanych
w pracg Komisji Rady po normalnych godzinach pracy Urzedow

prowadzacy. Przemyslaw Wojnicz — Sedzia Sadu Rejonowego w Zielonej
Gorze, wykladowca z kilkuletnia praktyka w zakresie wykladéw
z powszechnego i samorzadowego prawa pracy.

cena: 300 zt

data i miejsce:

10 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

kont
bankowe: Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;z ekco(:ﬁgi:e dla grupy l.iczascej nie wiqc.ej niz 20 oso6b, cena za grupg wynosi 3790
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
gfli(?l(g:ia: Agnigszka [\/Iajewska_fSiwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl
SEMINARIUM . .
Umowy i porozumienia w praktyce
dziatania jst
adresaci:

sekretarze, pracownicy dziatéw organizacyjno-prawnych, zastgpcy
wojtow, burmistrzow, pracownicy dziatdw inwestycyjnych.

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy na temat zawierania umoéw cywilnoprawnych,
porozumien administracyjnych.

korzysci:

zapoznanie si¢ z wybranym orzecznictwem dotyczacym umow i
porozumien w jst.




program:

#Umowy cywilnoprawne — podstawowe zagadnienia
#Umowy cywilnoprawne a umowy publicznoprawne
#0golne zasady zawierania umow

#Elementy typowych umow cywilnoprawnych

#Podmioty uprawnione do zawierania umoéw w samorzadzie
terytorialnym

#Szczegoblne tryby postgpowania przy zawieraniu umow
cywilnoprawnych

#Wzory podstawowych uméw cywilnoprawnych stosowanych w
samorzadzie

#lnne umowy w samorzadzie terytorialnym

#Porozumienia administracyjne

#Ugody administracyjne

#Wybrane orzecznictwo

#Pytania i odpowiedzi

d :
prowadzacy dr Rafal Budzisz - wykladowca prawa administracyjnego i organizacji
administracji Wyzszej Szkoly Stosunkow Miedzynarodowych i
Dyplomacji w Lodzi, specjalista z zakresu prawa samorzadowego.
cena 280 zt

data i miejsce:

11 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

k

o e Pekao SA, Il O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;z ekco(:ﬁgi:e dla grupy l.iczascej nie wiqc.ej niz 20 oso6b, cena za grupg wynosi 3500
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(g:ia: Agni{aszka [\/Iajewska_fSiwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl

SEMINARIUM . . .

Przeksztatcenia jednostek stuzby zdrowia
w spotki prawa handlowego
adresaci:

pracownicy urz¢gdéw gmin i starostw (nadzor nad jednostkami) oraz
kadra zarzadzajaca w szpitalach.

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy na temat przeksztatcen jednostek stuzby zdrowia w
spotki prawa handlowego.

korzysci:

poszerzenie informacji m.in. na temat Ustawy o zaktadach opieki
zdrowotnej regulacji dotyczacych okreslenia rodzajow zaktadow
opieki zdrowotnej, zasad ich funkcjonowania oraz trybu rejestracji i
zasad sprawowania nadzoru i kontroli nad tymi zaktadami.




program:

#Przeksztalcenia wlasnosciowe w sektorze ochrony zdrowia,
przeprowadzone decyzja jednostek samorzadu terytorialnego w
latach 1999 — 2006

#0Omowienie znowelizowanej Ustawy — Przepisy wprowadzajace
ustawy z zakresu ochrony zdrowia, ktora ma na celu wprowadzenie
w zycie ustaw z zakresu ochrony zdrowia i wprowadzenie nowych
rozwiazan prawnych od 1 stycznia 2009 roku w m.in. zakresie
sytuacji prawnej niepublicznych zaktadow opieki zdrowotnej
#Ustawa o0 zaktadach opicki zdrowotnej —zawierajaca regulacje
dotyczace okreslenia rodzajow zaktadow opieki zdrowotnej, zasad
ich funkcjonowania oraz trybu rejestracji i zasad sprawowania
nadzoru i kontroli nad tymi zaktadami

#Ustawa o pracownikach zaktadow opieki zdrowotnej

#Ustawa o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta

Ustawy powyzsze po uchwaleniu przez Sejm zostaly w dniu
22.10.2008 r. przekazane Prezydentowi RPi

d : .
prowadzacy Wanda Chmielowska - radca prawny, kierownik Oddzialu Windykacji
Naleznosci UMK, pracownik Regionalnej Komisji Orzekajacej w
sprawach o naruszenie dyscypliny finansé6w publicznych.
cena: 190 zt

data i miejsce:

12 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

kont
b kowe: Pekao SA, I1 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;z ekco(:ﬁgi:e dla grupy l.iczascej nie wiqc.ej niz 20 osob, cena za grupg wynosi 2390
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
gfli(?l(g:ia: Agnigszka [\/Iajewska_fSiwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl
WARSZTATY
Jak napisac dobry projekt do PO KL?
adresaci:

pracownicy jst, jednostek podleglych, instytucji rynku pracy, szkot,
ngo — posiadajacy podstawowa wiedzg na temat EFS 2007-2013.

cel szkolenia:

poglebienie kwalifikacji w zakresie tworzenia projektow spotecznych
oraz samodzielnego opracowywania wniosku aplikacyjnego do EFS,
zapoznanie si¢ ze zmianami w generatorze wnioskow aplikacyjnych.

korzysci:

Poznanie struktury projektu w odniesieniu do karty oceny projektow
Po KL, zaktualizowanie wiedzy na temat zasad ubiegania si¢ o
dofinansowanie (nowe wytyczne).




program:

#Zaktualizowany formularz wniosku o dofinansowanie projektu w EFS
#Analiza karty oceny projektéw w odniesieniu do przyktadowego wniosku
aplikacyjnego

#Specyfika projektu unijnego, elementy wnioskéw aplikacyjnych, ktore
determinuja strukturg projektu

#Uzasadnienie realizacji projektu - elementy, ktore powinno zawierac¢
uzasadnienie w projekcie

#Koncepcje opisu grupy docelowej projektu

#Opis $ciezki beneficjenta w projekcie (od rekrutacji do zakonczenia
udziatu w projekcie), proces rekrutacji, regulamin rekrutacji

#Przyktady ushug, jakie mozna zaproponowaé w ofercie projektowej dla
beneficjentéw projektu, czyli jak zbudowaé kompleksowa oferte projektowa
(poradnictwo zawodowe, posrednictwo pracy, wolontariat, formy szkolen,
e- learning, pomoc w zalozeniu dziatalnos$ci gospodarczej, pomoc w
zalozeniu spotdzielni, i inne)

#Opis projektu - najwazniejsze elementy

#Rezultaty projektu - sposoby opisu rezultatow projektu

#Budzet projektu - cechy budzetu zadaniowego, sposoby okre$lania zadan
W budzecie. Harmonogram projektu - jak dobrze zaplanowac realizacjg
dziatan w projekcie zgodnie z wymaganiami projektu, umowy o
dofinansowanie i specyfiki budzetu

prowadzacy: Magdalena Szczudlo — trenerka, Kkonsultantka posiadajaca
doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy, budowaniu projektow i
zarzadzaniu nimi, stazystka w Parlamencie Europejskim.

cena: 175 zt

data i miejsce:

15 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.
Przypominamy, Ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

k
o e Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;z ekco(:ﬁgi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupg wynosi 2220
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
gfli(?l(g:ia: Agnigszka [\/Iajewska_fSiwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl
SEMINARIUM .
Profesjonalna sekretarka/asystentka.
Perfekcyjny sekretariat
adresaci:

osoby pelniace funkcje asystenta, sekretarki/asystentki dyrekcji,
odpowiedzialne za zarzadzanie sekretariatem swojej jednostki.

cel szkolenia:

poznanie zasad efektywnej i skutecznej organizacji pracy
sekretariatu.

korzysci:

zdobycie wiedzy m.in. na temat zarzadzania pierwszym wrazeniem,
organizacji zebran i konferencji, obstugi klientow.




program:

#Organizacyjne zasady ksztattowania przebiegu dnia — efektywne
zarzadzanie czasem. Zasada Eisenhowera. Analiza A<B<C.
Osobisty rytm wydajnosci

#Asertywno$¢ w kontakcie z przetozonymi i klientami
##umiejetnos¢ odpowiadania na zarzuty klienta

#ttradzenie sobie z trudnymi klientami

##praktyczna typologia klienta

#Kontakty interpersonalne szef - sekretarka/asystentka
##Partnerstwo Szefa i Asystenta/tki

##Jak ostania¢ szefa? Umiejetne przekazywanie polecen szefa
innym pracownikom - lojalno$¢ wobec przetozonego. Wspodlpraca z
szefem - prowadzenie terminarza - ustalanie spotkan

#itypologia szefa.

#Korespondencja biurowa. Zasady obiegu pism i przechowywanie
informacji, elementy instrukcji kancelaryjnej

#Organizacja zebran, konferencji - ¢wiczenia

#Interaktywne ¢wiczenia przed kamera video, obstuga trudnego
klienta

rowadzacy: .

prowadzacy Robert Kondas — socjolog, trener z zakresu ocen okresowych
pracownikéw, komunikacji, negocjacji, budowania zespolow,
zarzadzania, coachingu, oceny personelu.

cena: 235 zt

data i miejsce:

16 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogélnych.

kont
b kowe: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;z ekco(:ﬁgi:e dla grupy l.iczascej nie wiqc.ej niz 20 osoéb, cena za grupg wynosi 2920
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
2;1??3; a Agnigszka [\/Iajewska_fSiwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl
SEMINARIUM
Pozyskiwanie funduszy pozabudzetowych na dziatalno$¢ o§wiatowa
adresaci:

dyrektorzy szkot, kadra zarzadzajaca i pracownicy jst odpowiedzialni
za zarzadzanie o$wiata, pracownicy o$wiaty, przewodniczacy

K amitetAw Radzicielclich

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy 1 praktycznych umiejetnosci
pozyskiwaniem funduszy pomocowych ze

nnzahndZataunich dAla iednactelr néarnataunch

zwigzanych z
Srodkow

korzysci: poszerzenie wiedzy, na temat pozyskiwania funduszy oraz miejsca i
funkcji funduszy pozabudzetowych w systemie o$wiaty.

program: #Pozyskiwanie funduszy jako element zarzadzania szkola publiczna
#Przeglad mozliwoS$ci ubiegania si¢ o fundusze
#itfiindineze ctriiktiiralne 1 IF

prowadzacy: Stanistaw Alwasiak — specjalista ds. zarzadzania projektami, m.in.

Banku Swiatowego, UE Interreg, 6 Programu Ramowego, EOG,

nraicktAw noamaev razwninwei  daradea w 7zalkrecie wonAlnracvy




cena:

180 zt

data i miejsce:

18 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a,
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00.

31-153 Krakéw

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.
Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, ptaca za

lrazda lraleina nanhe SN0/ roanvy

konto

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcogﬁgi:e dla grupy liiczascej nie wigcej niz 20 0s6b, cena za grupg wynosi 2320
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfl'(%lfgr?l a Jolanta Przejczowska N
e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl

WARSZTATY ] . .

Budzet projektu EFS - metodologia
kosztow posrednich, rozliczanie
adresaci:

pracownicy jst i placowek podlegtych, instytucji publicznych, szkot,
organizacji pozarzadowych, instytucji szkoleniowych.

cel szkolenia:

nabycie wiedzy z zakresu kosztow kwalifikowanych EFS 2007-2013
i umiejetnoéci  konstruowania budzetu projektu na etapie
aplikowania.

korzysci:

poznanie struktury budzetu do projektow EFS 2007-2013, zgodnej z
nowymi wytycznymi w odniesieniu do kosztow posrednich,
zaktualizowanie wiedzy na temat kosztéw kwalifikowanych w
odniesieniu do nowych wytycznych PO KL.

program:

#Budzet projektu - stownik poje¢é EFS

#Zasady kwalifikowania kosztow- NOWE WYTYCZNE
#Poziom wydatkow inwestycyjnych, czyli zasady dotyczace
cross- financingu

#Wktad wlasny w projekcie

#Budzet ogblny projektu

#Budzet szczegblowy projektu

#Koszty bezposrednie, struktura opisu zadan

#Koszty posrednie, metodologia kosztow posrednich oraz
metody rozliczania kosztéw posrednich - NOWE WYTYCZNE
#Budzet zadaniowy a budzet rodzajowy - poréwnanie
#Spojnos¢ pomigdzy budzetem a dzialaniami i harmonogramem
projektu EFS

#Ustalenie kosztow kwalifikowanych w przyktadowych
projektach

prowadzacy:

Magdalena Szczudlo — trenerka, Kkonsultantka posiadajaca
doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy, budowaniu projektow i
zarzadzaniu nimi, stazystka w Parlamencie Europejskim.

cena:

175 zt




data i miejsce:

18 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.
Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogdlnych.

k
RO e Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;Z ekcogﬁgi:e dla grupy liiczascej nie wiqc.ej niz 20 osoéb, cena za grupg wynosi 2220
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
2;1%'?:;21: Agnigszka I_\/Iajewska_—Siwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl
SEMINARIUM
Pochodzenie dziecka
adresaci:

kierownicy i pracownicy urzedow stanu cywilnego.

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy m.in. na temat sposobow ustalenia pochodzenia
dziecka w prawie polskim.

korzysci:

poszerzenie wiedzy m.in. na temat pochodzenia dziecka w $wietle
orzecznictwa Sadu Najwyzszego.

program:

#Sposoby ustalenia pochodzenia dziecka w prawie polskim
(ustalenie macierzynstwa, domniemania prawne, uznanie dziecka,
ustalenie ojcostwa i ich wzajemny stosunek)

#Ustalenie macierzynstwa — zagadnienia proceduralne

#Uznanie dziecka

#itprzestanki, tryb, skutecznosé

##skutki uznania dziecka

##uniewaznienie uznania dziecka

#Ustalenie ojcostwa — zagadnienia proceduralne
#Przysposobienie dziecka i rozwiazanie przysposobienia
#Ustalenie pochodzenia dziecka w §wietle prawa prywatnego
migdzynarodowego

#Prawo wlasciwe dla ustalenia pochodzenia dziecka

#Uznanie dziecka za granica

#Pochodzenie dziecka a wpisanie zagranicznego aktu urodzenia
do polskich ksiag (transkrypcja)

#Pochodzenie dziecka w $wietle orzecznictwa Sadu Najwyzszego
— wybrane judykaty

#Pytania i odpowiedzi




prowadzacy:

Przemystaw Wypych — sedzia Sadu Rejonowego dla Krakowa -
Krowodrzy.

cena

170 zt

data i miejsce:

19 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, ptaca za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

k
KON e Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749
;z ekcogﬁgi:e dla grupy liiczascej nie wiqc.ej niz 20 osob, cena za grupg wynosi 2170
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).
g;i(‘z'l(g:ia: Agnigszka Majewska_—Siwek o
e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl
SEMINARIUM L, . . . ;
Zrodta finansowania dziatan samorzadu w
kontekscie wspotpracy miedzynarodowe;
adresaci: kadra zarzadzajaca i pracownicy jst odpowiedzialni za wspolprace

migdzynarodowa, transgraniczng, transnarodowa, pracownicy zwiazkow
komunalnveh i celowveh.

cel szkolenia:

praktycznych umiejgtnosei
mi¢dzynarodowa w

zwigzanych z
jednostkach

zdobycie wiedzy i
zarzadzaniem  wspolpraca
samorzadu terytorialnego.

korzysci: . . . oo
wykorzystanie potencjatu samorzadu terytorialnego wynikajacego ze
wspotpracy miedzynarodowej, w tym wzrost uczestnictwa mieszkancow we
wspotpracy, maksymalizowanie korzysci wynikajacych z niej, w tym
mozliwosci pozyskiwania funduszy wspierajacych wspolpracg.

program:

#0d wspotpracy zdecentralizowanej do wspotpracy terytorialnej

#Koncepcja, zalozenia i przyktady dziatan w ramach Europejskiej
Wspotpracy Terytorialnej

#Programy wsparcia wspolpracy terytorialnej

##tprzyktady projektow wspotpracy transgraniczne;j

##tprzyktady projektow wspotpracy migdzynarodowe;j

#Partnerstwo i blizniaczenia miast

#Inne fundusze pomocowe zwiazane ze wspoOtpraca
migdzynarodowa (Program Szwajcarski, Mechanizm Norweski i
EOG i inne)

#Pomoc rozwojowa jako czynnik rozwoju wspolpracy z Europa
Wschodnia, Kaukazem i Azja Srodkowa

#Rola i miejsce czynnika spotecznego we wspotpracy terytorialnej
i rozwojowej

#Praktyczne aspekty przygotowania projektoéw wspolpracy z
udzialem jednostek samorzadu terytorialnego

#Pytania i odpowiedzi




prowadzacy:

Stanistaw Alwasiak — specjalista ds. zarzadzania projektami, m.in.
Banku Swiatowego, UE Interreg, 6 Programu Ramowego, EOG,
projektow pomocy rozwojowej, doradca w zakresie wspélpracy
miedzvnarodowei.

cena:

180 zt

data i miejsce:

19 grudnia 2008 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 9.00-15.00.

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obciazenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

kont

bzgk(:)we: Pekao SA, 1T O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Zekcoolﬁgi:e dla grupy liczacej nie wigeej niz 20 osob, cena za grupg wynosi 2320
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

opiekun .

szkolenia: Jolanta Przejczowska

e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl




