Oferta szkolen FRDL MISTiA na marzec 2010
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SEMINARIUM:

Nowelizacja przepisdw ustawy Prawo
zamowien publicznych

adresaci:

osoby odpowiedzialne za przestrzeganie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

cel szkolenia:

zapoznanie si¢ z nowymi procedurami udzielania zamoéwien, w
zwigzku z uchwaleniem kolejnej nowelizacji ustawy.

korzysci: zdobycie wiedzy w zakresie nowych procedur udzielania zamowien
publicznych, zmian w zakresie ushug, warunkéw udzialu w
postepowaniu, termindw skladania ofert a takze wprowadzania zmian
do umowy oraz zasad uniewaznienia umowy lub jej czesci.

program: #Zmiany w zakresie ,,ustug” (ushugi priorytetowe i niepriorytetowe)
#Zmienione przepisy dotyczace udzielania zamdwien na ustugi
,hiepriorytetowe”
#Zmiany podmiotowych warunkéw udzialu w postepowaniu i
sposobu oceny ich spelniania
#Nowe zasady wprowadzania zmian i udzielania wyja$nien do
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
#Zmiany termindw skladania ofert, gdy przedmiotem zamdwienia sg
roboty budowlane
#Kiedy mozna wprowadza¢ zmiany do umowy? Istotne i nieistotne
zmiany do umowy
#Kiedy moéwimy o robotach dodatkowych, a kiedy o zamowieniach
dodatkowych?
#Zasady uniewaznienia umowy lub jej czesci
#Zasady udzielania zaliczek
#Zmiany w zakresie srodkow ochrony prawnej. Koniec z protestami!
Czy to na pewno dobrze?
#Przestanki do wniesienia odwotania
#Procedura odwotania
#0Odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepisow ustawy

prowadzacy:
Stanistawa Adamczyk —  Arbiter Urzedu Zaméwien
Publicznych.

cena: 215 7zt

data i miejsce:

3 marca 2010 r. — ul., Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Urzedy zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejna osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogodlnych.

kont

bggk?)we: Pekao SA, II O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;ZekCOC:ﬁgi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0séb, cena za grupg wynosi 2710
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

Eflii'f;’,ﬁ‘ia: Jolanta Przejczowska

e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Nowa ustawa o finansach publicznych wobec
jednostek i zaktadow budzetowych. Projekty aktow
wvkonawczvch

adresaci:

stuzby finansowo-ksiegowe jst i jednostek podleghych.

cel szkolenia:

poszerzenie wiedzy na temat nowej ustawy o finansach publicznych
w rzeczywistosci jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych.

korzysci:
zdobycie wiedzy dotyczacej zaciggania zobowigzan w $§wietle nowej
ustawy o finansach publicznych, na wydatki biezace i na wydatki
inwestycyjne.
program:
#Gospodarka finansowa jednostek i zaktadéw budzetowych po
zmianach - zasady
#Konieczne zmiany w polityce rachunkowosci
#Ewidencjonowanie wydatkéw wspotfinansowanych srodkami UE
po likwidacji dotacji rozwojowej
#Zaciaganie zobowigzan w swietle nowej ustawy o finansach
publicznych
##zobowigzania na wydatki biezace
##zobowiazania na wydatki inwestycyjne
#Kontrola zarzadcza i jej znaczenie
#Pozostate zmiany majgce wptyw na gospodarke finansows
jednostek sektora finanséw
#Zmiany w ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.
#Sprawozdania budzetowe w wyja$nieniach Ministerstw Finanséw
#Projekty aktow wykonawczych do ustawy o finansach publicznych
#Pytania i odpowiedzi
prowadzacy: Janina Radosz - gléwna ksiegowa budzetu, posiada certyfikat
Ministerstwa Finanséw w zakresie ksiagg rachunkowych i szacowania
ryzyka finansowego oraz Certyfikat Instytutu Kontroli i
Kontrolinau.
cena 265 zt

data i miejsce:

5 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupe wynosi 3370
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Szczegbine przypadki ochrony lokatora -
wypowiedzenie najmu i przygotowanie eksmisji

adresaci:

pracownicy  dzialdbw  zajmujacych  si¢
gospodarowaniem mieniem komunalnym.

mieszkalnictwem,

cel szkolenia:

zapoznanie si¢ z ostatnimi zmianami w prawie najmu oraz ze
szczegbdlnymi przypadkami ochrony lokatora, poznanie przepisow
dotyczacych najmu okazjonalnego.

korzysci:

zdobycie informacji m.in. na temat przygotowania eksmisji oraz
czynnos$ci prawnych zmierzajagcych do wypowiedzenia umowy
najmu.

program:

#Zasady ochrony lokatora w $wietle prawa i zasad wspotzycia spotecznego
#Dozwolone przypadki wypowiedzenia najmu. Przypadki uprawniajace do
rozwigzania umowy najmu z najemca lokalu uzytkowego. Zasada swobody
wypowiadania uméow. Dopuszczalno$¢ rozwigzania najmu na czas
okreslony przed terminem umownym. Przypadki szczegdlne - rozwiazanie
umowy z tytulu niedozwolonego podnajmu i przerobek w lokalu. Czynnosci
prawne zmierzajace do wypowiedzenia umowy najmu

#Przygotowanie eksmisji. Czynnosci po stronie dtuznika, wierzyciela,
komornika i gminy w obliczu eksmisji z prawem do lokalu socjalnego.
Whiosek eksmisyjny w przypadku eksmisji bez ustalenia prawa do lokalu
socjalnego (pomieszczenie tymczasowe)

#Wydhuzenie czasu najmu do 10 lat dla lokali uzytkowych i skutki dla
gminy jako wynajmujacego

#Zmiany wprowadzone ustawg z 17 X1l 2009, nowelizujacg ustawe o
ochronie lokatorow. Najem okazjonalny - nowa forma umowy najmu, osoby
zainteresowane i potencjalne korzysci. Warunki najmu okazjonalnego;
oswiadczenie w formie aktu notarialnego, wskazanie lokalu do
zamieszkania w przypadku eksmisji i o§wiadczenie whasciciela tego lokalu.
Pisemna forma umowy, czynnos$ci i wynagrodzenie notariusza za
sporzadzenie wymaganego aktu notarialnego. Zgtoszenie dokonywane
Naczelnikowi US. Zadanie oproznienia lokalu. Nadanie klauzuli
wykonalnosci aktowi notarialnemu zamiast procesu o eksmisje.

prowadzacy:

Henryk Walczewski — sedzia sadu gospodarczego w Krakowie,
wykladowca uczelni wyZzszych w zakresie gospodarki
nieruchomosciami.

cena

210 zt

data i miejsce:

5 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, ptaca za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bk we: Pekao SA, I1 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Zekcoolﬁzi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 osdb, cena za grupe wynosi
2700 zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Prawna ochrona danych osobowych

adresaci:

osoby zatrudnione w jednostkach administracji publicznej
odpowiedzialne za ochrong danych osobowych.

cel szkolenia:
zdobycie wiedzy na temat aktualnych regulacji prawnych

dotyczacych ochrony danych osobowych.

korzysci:
uzyskanie informacji o tym, jak stworzy¢ warunki organizacyjne
zapewniajace ochron¢ przetwarzania danych osobowych a takze jak
zabezpieczy¢ dane przed dostgpem oséb nieuprawnionych.

program: #AKkty prawne z zakresu ochrony danych osobowych
#Zakres stosowania ustawy o ochronie danych osobowych
#0Omowienie podstawowych poje¢ z zakresu ochrony danych
osobowych, w tym: dane osobowe, dane sensytywne (wrazliwe),
zbidr danych, przetwarzanie danych, usuwanie danych
#Zasady przetwarzania danych osobowych
#Powierzenie przetwarzania danych osobowych
##umowa
##odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad ochrony danych
osobowych
#Prawa osoby w zwigzku z przetwarzaniem jej danych osobowych i
ich realizacja
#Zabezpieczenie danych osobowych
#Rejestracja zbiorow danych osobowych
#Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych — organ ochrony
danych osobowych
#t#tzadania GIODO
##dziatalno$¢ kontrolna - uprawnienia i upowaznionych inspektoréw
##uprawnienia GIODO w razie stwierdzenia naruszenia przepisOw o
ochronie danych osobowych

prowadzacy:
dr Marlena Sakowska-Baryla — radca prawny, specjalista z
zakresu ochrony danych osobowych i prawa do informacji.

cena: 255 zt

data i miejsce:

5 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bgrr‘\k%we: Pekao SA, II O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

ilzekcoc)lﬁzi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 osdb, cena za grupe wynosi 3370
zk (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

opiekun .

szkolenia: Jolanta Przejczowska

e-mail: jolanta. przejczowska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Ewidencja ksiegowa w jednostkach i
zaktadach budzetowych

adresaci:

gtowne ksiegowe jednostek i zaktadow budzetowych.

cel szkolenia:

przypomnienie zasad ewidencji ksiegowej operacji wystepujacych w
jednostkach i zaktadach budzetowych.

korzysci:

poznanie zasad ewidencji ksiggowej m.in. zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych, lokat nocnych i weekendowych, kosztow i
przychodéw, rozrachunkow, podatku VAT.

program:

#Gospodarka sktadnikami majatku jednostki a prawidlowa ewidencja
operacji zwigzanych z tg gospodarka

#Gospodarka kasowa

#Zasady funkcjonowania kont rachunkow bankowych

#Ewidencja ksiggowa zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych
#Ewidencja lokat nocnych i weekendowych

#Ewidencja kosztow i1 przychodéw

#Ewidencja rozrachunkow

#Ewidencja podatku VAT zwigzanego z dochodami (przychodami)
jednostki — metoda brutto czy netto; zasady rozliczania podatku VAT
#Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej rozrachunkéw np. z dzie¢mi
korzystajacymi z odplatnych obiadow, podopiecznych pomocy spotecznej,
dhuznikéw alimentacyjnych

#Ewidencja srodkéw pomocy bezzwrotnej z budzetu Unii Europejskiej
#Ewidencja zaangazowania w jednostkach budzetowych i zaktadach
budzetowych — zasady, niezbedne regulacje w zakladowym planie kont,
ujmowanie w sprawozdaniach budzetowych

#Konta zespotu 8. Zasady ewidencji na koncie 800 — Fundusz jednostki,
odpowiednie stosowanie konta 840 - Rezerwy i rozliczenie
migdzyokresowe przychodow przy m.in. ewidencji nalezno$ci watpliwych,
naleznosci, ktorych termin zaptaty przypada w latach nastepnych
#Odpowiedzi na zapytania; konsultacje indywidualne

prowadzacy:

Grazyna Sobieszek — czlonek kolegium RIO w Lublinie, byly
zastepca naczelnika Wydzialu Kontroli RIO w Lublinie,
wykladowca Wyzszej Szkoly Biznesu w Lublinie.

cena:

230 zt

data i miejsce:

8 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoc:cra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 2950
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Ewidencja ksiegowa w jednostkach i
zaktadach budzetowych

adresaci:

gtowne ksiegowe jednostek i zaktadow budzetowych.

cel szkolenia:

przypomnienie zasad ewidencji ksiegowej operacji wystepujacych w
jednostkach i zaktadach budzetowych.

korzysci:
poznanie zasad ewidencji ksiegowej m.in. zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych, lokat nocnych i weekendowych, kosztow i
przychodéw, rozrachunkow, podatku VAT.
program. #Gospodarka sktadnikami majatku jednostki a prawidlowa ewidencja
operacji zwigzanych z tg gospodarka
#Gospodarka kasowa
#Zasady funkcjonowania kont rachunkow bankowych
#Ewidencja ksiggowa zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
#Ewidencja lokat nocnych i weekendowych
#Ewidencja kosztow i1 przychodéw
#Ewidencja rozrachunkow
#Ewidencja podatku VAT zwigzanego z dochodami (przychodami)
jednostki — metoda brutto czy netto; zasady rozliczania podatku VAT
#Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej rozrachunkéw np. z dzie¢mi
korzystajacymi z odplatnych obiadow, podopiecznych pomocy spotecznej,
dhuznikow alimentacyjnych
#Ewidencja srodkéw pomocy bezzwrotnej z budzetu Unii Europejskiej
#Ewidencja zaangazowania w jednostkach budzetowych i zaktadach
budzetowych — zasady, niezbedne regulacje w zakladowym planie kont,
ujmowanie w sprawozdaniach budzetowych
#Konta zespotu 8. Zasady ewidencji na koncie 800 — Fundusz jednostki,
odpowiednie stosowanie konta 840 - Rezerwy i rozliczenie
migdzyokresowe przychodow przy m.in. ewidencji nalezno$ci watpliwych,
naleznosci, ktorych termin zaptaty przypada w latach nastepnych
#Odpowiedzi na zapytania; konsultacje indywidualne
prowadzacy: Grazyna Sobieszek — czlonek kolegium RIO w Lublinie, byly
zastepca naczelnika Wydzialu Kontroli RIO w Lublinie,
wykladowca Wyzszej Szkoly Biznesu w Lublinie.
cena: 230 zt

data i miejsce:

8 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogdlnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 2950
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Ograniczanie skutkéw powodzi poprzez
aktywizacje mieszkancow

adresaci:

pracownicy powiatowych i gminnych zespotow zarzadzania
kryzysowego.

cel szkolenia:

przekazanie wiedzy na temat metod aktywizowania mieszkancoéw na
terenach zagrozonych powodziami oraz podejmowania dziatan
profilaktycznych majacych na celu ograniczenie indywidualnych strat
powodziowvch.

korzysci:

poznanie skutecznych sposobow aktywizowania mieszkancow i warunkow
sprzyjajacych tej aktywnosci, a takze sposobow przygotowania domow i
dobytku do powodzi (prewencja) oraz rodzin do prawidlowego reagowania
w czasie powodzi na przyktadach polskich i zagranicznych.

program:

#Znaczenie i rola aktywno$ci mieszkancow w ograniczaniu strat
powodziowych

#Warunki niezbedne dla dobrej wspotpracy mieszkancow i shuzb
kryzysowych. Jak budowa¢ dobre relacje z ludzmi?
#Wykorzystanie informacji o zagrozeniu powodziowym, jako podstawy
komunikacji z mieszkancami

#Metody okre$lania zagrozenia:

##mapy zagrozen przygotowywane przez RZGW

##mapy wlasne — opracowane na podstawie zasiggu powodzi
historycznych

##pamie¢ mieszkancow

#Metody ograniczania strat w majatku indywidualnym:

##jak przygotowac dom, by w czasie powodzi straty byty jak
najmniejsze?

##jak przygotowac si¢ do ewakuacji?

##jak reagowac na ostrzezenia?

##porady i dobre przyktady dla mieszkancow

#Edukacja dorostych poprzez dzieci — wspotpraca samorzadu ze
szkotami

#Program konkursu powodziowego, ktorego celem jest przygotowanie
rodzin do powodzi

prowadzacy:

Malgorzata Siudak i Roman Konieczny — trenerzy, pracownicy
Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej, specjalizujacy sie w
problematyce powodzi oraz metod ograniczania strat powodziowych.

cena

205 zt

data i miejsce:

10 marca 2010 — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, ptaca za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogoélnych.

kont

bgzkcz)we; Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;zekcoc)lﬁzi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 osdb, cena za grupe wynosi 2600
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

opiekun .

szkolenia: Jolanta Przejczowska

e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Zarzadzanie jakoscig - Powszechny Model
Oceny CAF

adresaci:

pracownicy jst, urzedu wojewddzkiego, RIO, urzedéw skarbowych i kontroli
skarbowej, urzedow statystycznych, GUS, PIP oraz wszyscy zainteresowani.

cel szkolenia:

zapoznanie uczestnikow z Powszechnym Modelem Oceny CAF (The
Common Assessment Framework) i wykorzystanie modelu w
jednostkach administracji publicznej.

korzysci: kompleksowy, systematyczny i regularny przeglad dziatalnosci
organizacji i osigganych przez nig wynikdw w oparciu o wybrany
model Kazdy z uczestnikdw otrzyma obowigzujacy podrecznik
Powszechnego Modelu Oceny tzw. ,,CAF 2006”.
program:
#Wprowadzenie do modelu i jego geneza
#Prezentacja koncepcji zarzadzania jakoScig w administracji
publicznej i samorzadowe;j
#Podstawowe zasady i cele Modelu CAF
#Wymagania Modelu CAF. Kryteria Potencjalu oraz Wynikow
#Wyniki samooceny jako informacja wyj$ciowa do doskonalenia
instytucji - mocne strony i obszary do poprawy
#Planowanie dziatan doskonalgcych
#Rola powotania Koordynatora ds. Modelu CAF
#Przyktady z instytucji, urzedow
#Pytania i odpowiedzi
prowadzacy: Robert Kondas — socjolog, trener z zakresu zarzadzania jakoS$cia,
ocen okresowych pracownikéw, Kkomunikacji, negocjacji,
budowania zespoléw, zarzadzania, coachingu, oceny personelu.
cena: 235zt

data i miejsce:

10 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-16.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 3020
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Przyznawanie dodatkow mieszkaniowych
— aktualne problemy

adresaci:

pracownicy referatow mieszkalnictwa oraz OPS odpowiedzialni za
przyznawanie dodatkéw mieszkaniowych.

cel szkolenia:

omoéwienie zasad i trybu przyznawania dodatkow mieszkaniowych.

korzysci:
zapoznanie si¢ z najczgstszymi problemami zwigzanymi z realizacja
tego zadania.
program:
#Zasady i tryb przyznawania dodatkéw mieszkaniowych:
##Wszczgcie postgpowania — przyjmowanie wnioskow i innych
niezbednych dokumentow i ich wstgpna analiza
#Ocena merytoryczna wniosku:
##tytul prawny do lokalu
##pojecie gospodarstwa domowego - ustalanie liczby cztonkow
gospodarstwa
##dochod — definicja, zasady ustalania i spos6b dokumentowania
dochodu
##powierzchnia normatywna
##wydatki stanowiagce podstawe obliczenia dodatku
mieszkaniowego
#Przeprowadzanie wywiadoéw srodowiskowych i podejmowanie
decyzji w oparciu o dokonane ustalenia — ,,razagca dysproporcja” w
$wietle orzecznictwa
#Wstrzymanie wyptaty dodatku i wygasniecie decyzji, a jego
ponowne przyznanie
#Wznowienie postepowania a zwrot nienaleznie pobranego dodatku
#Pytania i odpowiedzi
prowadzacy: dr Grazyna Manjura-NiS§kiewicz — etatowy czlonek SKO w
Katowicach, autorka ksigzki ,Dodatki mieszkaniowe.
Komentarz”.
cena 205 zt

data i miejsce:

10 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

k

o e Pekao SA, IT O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 2640
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl



mailto:agnieszka.majewska@mistia.org.pl

SEMINARIUM

Procedury pomocy dziecku krzywdzonemu

adresaci:

pracownicy OPS, PCPR, nauczyciele, pedagodzy, kuratorzy sagdowi,
funkcjonariusze Policji oraz Strazy Miejskiej, lekarze, pielegniarki.

cel szkolenia:

poznanie regulacji pomocy dziecku

krzywdzonemu.

prawnych i procedur

korzysci:

poszerzenie wiedzy na temat objawow przemocy u dziecka, zespotu
dziecka maltretowanego, sposobow rozmowy z dzieckiem
krzywdzonym.

program:

#Regulacje prawne dot. postepowania w sytuacjach zagrozenia zycia
dziecka, bedace podstawa rozwiazywania problemu przemocy wobec
dziecka. Przest¢pstwa popelniane na szkod¢ matoletnich. Przemoc
fizyczna, seksualna, psychiczna i emocjonalna. Dziecko w sytuacji
zaniedbania. Wzor zawiadomienia o: popelnieniu przestepstwa,
nieprawidlowej sytuacji dziecka. Kwestionariusz dziecka krzywdzonego.
Identyfikacja czynnikéw ryzyka wystapienia przemocy wobec dziecka.
Objawy przemocy u dziecka. Zespé} dziecka maltretowanego. Jak
rozmawia¢ z dzieckiem krzywdzonym?

#Kompetencje pracownikow pomocy spolecznej i podstawy prawne dot.
rozwigzywania problemu przemocy. Postepowanie pracownika pomocy
spotecznej w sytuacjach zwigzanych z krzywdzeniem dzieci. Dziecko: jako
ofiara przemocy fizycznej, w sytuacji zaniedbania, jako ofiara przemocy
seksualnej, pozostawione bez opieki

#Kompetencje nauczycieli i pedagoga szkolnego, podstawy prawne dot.
rozwigzywania problemu przemocy. Postgpowanie wychowawcy i pedagoga
szkolnego w sytuacjach zwigzanych z krzywdzeniem dzieci. Dziecko:
doznajace przemocy fizycznej i emocjonalnej w rodzinie; wykorzystywane
seksualnie; krzywdzone ekonomicznie, zmuszane do Zebrania, doznajgce
przemocy emocjonalnej; w sytuacji zaniedbania, pod wptywem $rodkow
odurzajacych, alkoholu

#Kompetencje Policji i Strazy Miejskiej dot. rozwigzywania problemow

nrzemnryy Pracediira nnmnev dzieckin krzanndzanemin

prowadzacy:

Monika Olejnik - Sedzia Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze,
specjalizujaca si¢ w przestuchiwaniu maloletnich ofiar przestepstw,
czlonek Zielonogorskiego Zespolu Interdyscyplinarnego ds. Dzieci
Krzvwdzonvch nrzv Towarzvstwie Rozwoin Rodzinv w Zielonei Garze.

cena:

230 zt

data i miejsce:

11 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogdlnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 2950
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Ofiara przestepstwa czy oferma zyciowa?
Jak pomagac¢ ofiarom przemocy domowe;j?

adresaci:

pracownicy socjalni, pracownicy PCPR, pedagodzy, psychologowie,
policjanci, pracownicy stuzby zdrowia, organizacji pozarzadowych.

cel szkolenia:

poszerzenie wiedzy na temat tego jak skutecznie pomagaé ofiarom
przemocy domowej.

korzysci: poznanie instrumentow prawa w walce z przemocg w rodzinie —
(nakaz opuszczenia lokalu, zakaz zblizania si¢, tymczasowe
aresztowanie) w ujeciu polskim, niemieckim, austriackim i
hiszpanskim.
program:
#Diagnoza przemocy. Wystepek czy zbrodnia. Przemoc w
artykutach polskiego kodeksy karnego (¢wiczenia)
#Pierwsze koty za ploty - analiza projektu ustawy o
przeciwdziataniu przemocy w rodzinie
#Rok 2004 (¢wiczenia)
#Analiza projektu zmieniajgcej ustawe z 2005 roku - projekt z 2008
roku (¢wiczenia);
#Podobienstwa w statusie spotecznym kobiet i murzynow - wg G.
Myrdal’a
#Techniki ,,neutralizacji”
#Obowiazujace standardy w udzielaniu pomocy ofiarom przemocy —
co trzeba wiedzie¢, aby pomagac? Procedury ,,Niebieskiej Karty”
kiedy$ i dzisiaj (inscenizacja-warsztaty)
#Jak shucha¢ ? (warsztaty)
#Instrumenty prawa w walce z przemoca w rodzinie — (nakaz
opuszczenia lokalu, zakaz zblizania sie, tymczasowe aresztowanie)
ujecie polskie, niemieckie, austriackie i hiszpanskie
Alteri vivas oportet, si vis tibi vivere” Lucius Annaeus Seneca
prowadzacy: Jerzy Rzymek - prawnik, policjant, inicjator stworzenia
punktéw interwencji kryzysowej funkcjonujacych przy
jednostkach policiji.
cena 190 zt

data i miejsce:

12 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupg wynosi 2440
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Kontrola wewnetrzna i finansowa w
jednostkach sektora finanséw publicznych

adresaci:

inspektorzy kontroli wewnetrznej w jednostkach sektora finansow
publicznych.

cel szkolenia:

omoéwienie procedur i standardow kontroli wewnetrznej zgodnie z
obowigzujacymi regulacjami oraz polityka rachunkowosci w
jednostkach finansow publicznych.

korzysci: zdobycie wiedzy niezbednej do prawidlowego przeprowadzenia
kontroli wewngtrznej w instytucjach kultury, jednostkach
oswiatowych, osrodkach pomocy spolecznej i innych jednostkach
budzetowych.

program: #Kontrola wewnetrzna jako zorganizowany system dzialania w
jednostkach samorzadu w §wietle obowiazujacych przepisoéw:
##tustawa dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2009 r. nr 157, poz. 1240) ze szczegdélnym uwzglednieniem dziatu 6
— kontrola zarzadcza
##Komunikatu nr 13 Ministra Finansow z dnia 30 czerwca 2006 r. w
sprawie ogloszenia ,,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach
sektora finansow publicznych” (Dz.Urz. Min. Fin. nr 7 poz. 58)
#Funkcje i zadania dziatalno$ci kontrolne;j
#Rodzaje kontroli:
##kompleksowa
##problemowa
##tsprawdzajgca
#Kontrola w zakresie przestrzegania procedury kontroli wewngtrzne;j
w podlegtych jednostkach organizacyjnych
#Sposoby i formy dokumentowania czynnosci kontrolnych:
#itprotokoty
##tsprawozdania
##zalecenia pokontrolne
#Dyskusja

prowadzacy: Jadwiga Janowska — specjalista z zakresu gospodarowania
finansami, posiadajacy doSwiadczenie w kontroli wewnetrznej
finansowej jst.

cena 180 =zt

data i miejsce:

12 marca 2010 — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, ptaca za
kazda kolejna osobg 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogoélnych.

kont

bgr':kcz)we; Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;lzekcoc:ﬁzi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 osdb, cena za grupe wynosi 2270
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wykltadowcy).

opiekun .

szkolenia: Jolanta Przejczowska

e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Przeksztatcenie prawa wieczystego
uzytkowania w prawo wiasnosci

adresaci:

pracownicy wydzialow geodezji i gospodarki nieruchomo$ciami
jednostek administracji publicznej.

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy na temat obowigzujacych uregulowan prawnych
dotyczacych przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci.

korzysci:

oméwienie watpliwosci zwigzanych z przeksztalcaniem prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

program:

#Przedmiotowy i czasowy zakres zastosowania ustaw:

#ttustawa z dnia 4.09.1997 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawo whasnosci
##tustawa z dnia 26.07.2001 r. o nabywaniu przez uzytkownikow
wieczystych prawa wlasnosci nieruchomosci

#ttustawa z dnia 29.07.2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnos$ci nieruchomosci

##ustawa z dnia 7.09.2007 o zmianie ustawy o przeksztalceniu
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci
oraz niektorych innych ustaw

#Podmioty uprawnione do ztozenia wniosku o przeksztatcenie
prawa uzytkowania wieczystego

#Tryb postepowania o wydanie decyzji o przeksztatceniu (przepisy
kodeksu postgpowania administracyjnego, legitymacja do ztozenia
whniosku)

#Przestanki wydania decyzji o przeksztalceniu

#Wplyw postepowania o zwrot nieruchomosci na postgpowanie o
przeksztalcenie

#Praktyczne przyktady postgpowania

prowadzacy:

Wanda Chmielowska - radca prawny, kierownik Oddzialu Windykacji
Naleznosci UMK, pracownik Regionalnej Komisji Orzekajacej w
sprawach o naruszenie dyscypliny finansé6w publicznych.

cena:

200 zt

data i miejsce:

15 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 2530
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Finansowanie, ksiegowanie, ewidencja i
rozliczanie projektow ze srodkéw UE i innych
7aaranicznvch

adresaci:

skarbnicy, glowni ksiegowi jednostek budzetowych oraz pracownicy
stuzb finansowych

cel szkolenia:

poszerzenie wiedzy na temat finansowania, ksicgowania, ewidencji i
rozliczania projektéw wspotfinansowanych $rodkami UE i innymi
zagranicznymi w $wietle nowej ustawy o finansach publicznych.

korzysci:

zdobycie wiedzy m.in. na temat procedury kontroli zarzadczej,
ewidencji wydatkow niewygasajacych, dokumentacji opisujacej
zasady prowadzenia rachunkowosci.

program:

#Podstawy prawne. Ujmowanie srodkow finansowych UE i innych $rodkow
zagranicznych w budzecie jst i planach finansowych jednostek
realizujacych zadania zwigzane z realizacja projektow. Klasyfikacja
budzetowa. Sprawozdawczo$¢ budzetowa i finansowa

#Zasady finansowania. Refundacja poniesionych wydatkow. Zaliczkowanie
projektow. Realizacja ptatnosci. Dokumentacja opisujgca zasady
prowadzenia rachunkowosci: plan kont, klasyfikacja wydatkdéw. rachunki
bankowe. Zasady ewidencji i rozliczen dochodow i wydatkow. Obieg
dokumentow, zasady kompletowania i archiwizacji dokumentéw
#Zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej. Wyodrebnienie ksiag
rachunkowych; syntetyczne lub analityczne. Ewidencja dochodow i
wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektow. Ewidencja odsetek i r6znic
kursowych

#Dokumentacja potwierdzajgca poniesione wydatki, w tym: kontrola i
zatwierdzanie dokumentow, dekretacja, kompletowanie i archiwowanie
dokumentow

#Procedury kontroli zarzadczej. Ewidencja wydatkéw niewygasajacych
#Przyktadowe ksiggowania operacji dot. realizacji projektow w ewidencji
organu oraz jednostkach organizacyjnych. Odpowiedzialnos¢ kierownika
jednostki i gtownego ksiggowego za prowadzenie rachunkowosci i
stosowanie procedur kontroli zarzadczej

prowadzacy:

Alicja Milek — specjalista ds. ksiegowych i finansowych, byly
starszy inspektor w Regionalnej Izbie Obrachunkowej w
Lublinie, doswiadczony wykladowca.

cena:

270 zt

data i miejsce:

17 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bankowe: Pekao SA, Il O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 3460
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Zajecie pasa drogowego, umieszczanie
urzadzen reklamowych

adresaci:

osoby przygotowujace decyzje w organach administrujacych
drogami na szczeblu gminnym i powiatowym.

cel szkolenia:

zdobycie wiedzy dotyczacej przygotowywania decyzji o zezwoleniu
na zajecie pasa drogowego, ustalenia zjazdu z drogi publicznej,
umieszczania urzadzen reklamowych.

korzysci:

poszerzenie wiedzy na temat umieszczania w pasie drogowym
urzadzen infrastruktury technicznej nie zwigzanych z potrzebami
zarzadzania drogami i ruchu drogowego; omowienie odpowiedniego
orzecznictwa NSA.

program:

#Zakres przedmiotowy ustawy drogach publicznych

#Wniosek o zajecie pasa drogowego, umieszczenie urzadzenia
obcego w pasie drogowym i umieszczenie urzadzen reklamowych -
tre$¢ wniosku, wezwanie do uzupetienia wniosku, wymogi
formalne przy sktadaniu wniosku

#Postepowanie administracyjne, zasady prowadzenia postgpowania,
postepowanie dowodowe

#Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i umieszczanie w
nim urzadzen infrastruktury technicznej nie zwigzanych z
potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego
#Wlasciwos¢ organdw administracji drog do wydawania decyzji
administracyjnych

#0Obowiazki podmiotu zajmujacego pas drogowy i ich
egzekwowanie

#Optaty za zajecie pasa drogowego i Umieszczenie urzadzen nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi

#Kary pieni¢zne za zajecie pasa drogowego i umieszczenie w nim
urzadzen bez zezwolenia

#Zjazdy z drog - zadania organéw administrujacych drogami, forma
i tryb uzgodnienia zjazdu z drogi publicznej

prowadzacy:

Piotr Strzepek — etatowy czlonek Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Katowicach.

cena:

220 zt

data i miejsce:

18 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogdlnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 2780
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Zamowienia publiczne w dziatalnosci
kulturalnej

adresaci:

pracownicy samorzadowi, przedstawiciele instytucji kultury
odpowiedzialni za realizacje¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

cel szkolenia:

omoéwienie wymogow obowigzujacych przepisow w zakresie
stosowania zamowien publicznych w instytucjach kultury.

korzysci:
zdobycie wiedzy w zakresie nowych procedur udzielania zamoéwien
publicznych oraz zmian systemowych wynikajacych z dostosowania
Prawa zaméwien publicznych do standardéw unijnych.

program: #Stosowanie zamoOwien z wolnej reki na prace tworcze i artystyczne
#Zapisy na temat praw autorskich w umowach w zakresie zamowien
publicznych
#Stosowanie procedury konkursowej (prace projektowe)
#Udogodnienia formalne, dotyczace ustug w zakresie kultury
#Dostawy a ustugi - specyfika zwigzana z kultura
#ZamoOwienia publiczne a odpowiedzialno$¢ za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych
#Omowienie zmian systemowych istotnych dla instytucji kultury,
wynikajacych z dostosowania Prawa zamoéwien publicznych do
standardéw unijnych
#H#ramowe
##zaskarzanie wynikow postgpowania
#Odpowiedzi na pytania, dyskusja

prowadzacy:
Rafal Golat — radca prawny w Departamencie Prawnym
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

cena 270 zt

data i miejsce:

19 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.15-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Przypominamy, Ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogdlnych.
Urzedy zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

kont

bgp\k%we: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;lzekcoc:ﬁzi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 3410
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wykladowcy).

opiekun .

szkolenia: Jolanta Przejczowska

e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne —
PO zmianie przepisow

adresaci:

osoby odpowiedzialne za prawidtowe naliczanie sktadek na rzecz
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

cel szkolenia:

poznanie stanu prawnego dotyczacego zasad i wysoko$ci oplacanych
sktadek w zakresie ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, z
naciskiem na prawidtowa realizacj¢ zadan przez ptatnikow sktadek.

korzysci:
zapoznanie si¢ z przepisami dotyczacymi ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych, wyjasnienie probleméw, z jakimi uczestnicy szkolenia
spotykaja si¢ w praktyce zawodowe;j.
program:
#Wprowadzenie — ubezpieczenie obowigzkowe, ubezpieczenie
dobrowolne, kontynuowanie ubezpieczenia, zbieg ubezpieczen
#Zasady optacania sktadek dla pracownikow na:
##ubezpieczenie spoteczne
##Fundusz Pracy
##Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
##ubezpieczenie zdrowotne
##rodzaje sktadek na ubezpieczenie spoteczne i ich omoéwienie
##podstawa wymiaru sktadek
##wysokos¢ sktadek
##terminy rozliczen i sposob optacania
#Zasady optacania sktadek dla os6b wykonujacych pracg na
podstawie umow zlecenia i umow agencyjnych
#Zasady optacania sktadek dla os6b prowadzacych dziatalnosé
pozarolnicza, w tym odrgbnosci w przepisach dla dziatalnosci
gospodarczej
#Dokumentacja obowigzujaca w zakresie ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczen zdrowotnych: dokumenty zgtoszeniowe, dokumenty
rozliczeniowe, sposob wypetniania i terminy sktadania
prowadzacy: Dorota Ufir — gléwny specjalista w Wydziale Kontroli
Platnikéw Skladek w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych w
Krakowie.
cena 170 zt

data i miejsce:

22 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 2150
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Arkusz organizacyjny szkoty. Ocena pracy
dyrektora szkoty i placowki oswiatowej

adresaci:

dyrektorzy szkoét, pracownicy samorzadowi administracji oswiatowej
odpowiedzialni za zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkot.

cel szkolenia:

zapoznanie uczestnikoéw z prawnymi uregulowaniami dotyczacymi
organizacji pracy szkoly i placoéwki w kontekscie opracowywania
arkusza organizacyjnego a takze oceny pracy dyrektora szkoty.

korzysci:

okreslenie wlasciwych zasad opracowywania arkuszy
organizacyjnych szkot na rok szkolny 2010/2011 oraz podstaw
prawnych i procedur oceny pracy dyrektora szkoty.

program:

Arkusz organizacji szkoly

#Przepisy i uregulowania prawne do sporzadzenia arkusza
#Prawo miejscowe i ustalenia organu prowadzacego dotyczace
sporzadzenia arkusza organizacji szkoty

#Harmonogram zatwierdzania arkusza

Ocena pracy dyrektora szkoly lub placowki
#Podstawy prawne oceny pracy dyrektora
#Procedura ustalania oceny pracy

#Przygotowanie i opracowanie projektu oceny pracy
#Odpowiedzi na pytania, dyskusja

prowadzacy:

Janusz Szklarczyk — starszy wizytator Kuratorium O$wiaty w
Krakowie.

cena

180 zt

data i miejsce:

24 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupg wynosi 2280
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

opiekun .

szkolenia: Jolanta Przejczowska

e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

,Lamanie milczenia” - interwencja
kryzysowa wobec ofiary gwattu

adresaci:

pracownicy socjalni, pracownicy PCPR, pedagodzy, psychologowie,
policjanci, pracownicy stuzby zdrowia, organizacji pozarzadowych.

cel szkolenia:

poznanie zasad interwencji wobec ofiary gwaltu oraz interwencji
wobec rodziny ofiary, a takze interwencji wobec ofiar kazirodztwa.

korzysci:

poszerzenie wiedzy podczas zaje¢ warsztatowych, ¢wiczen m.in. na
temat tego jak stucha¢, jak interweniowac.

program:

#Gwatt jako zbrodnia w polskim kodeksie karnym
#Rola mitow i stereotypow zbrodni gwattu (¢wiczenia)
#Wiktymologiczne uwarunkowania gwaltu

#Reakcja ofiary gwattu, reakcja rodziny ofiary, reakcja
interwenienta w kontakcie z ofiarg

#Gwaltt jako kryzys - interwencja wobec ofiary gwaltu oraz
interwencja wobec rodziny ofiary (warsztaty)
#Zjawisko kazirodztwa w rodzinie

#Interwencja wobec ofiary kazirodztwa (¢wiczenia)
#Pojecie naduzycia seksualnego — inne czyny seksualne
#Wieloznacznos$¢ postrzegania ofiary — (¢wiczenia)
#Jak stuchac? (warsztaty)

prowadzacy:

Jerzy Rzymek -
punktéw interwencji
jednostkach policiji.

prawnik, policjant, inicjator stworzenia
kryzysowej funkcjonujacych przy

cena

190 zt

data i miejsce:

26 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bankowe: Pekao SA, Il O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupg wynosi 2440
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Pozaunijne zrédta finansowania
dziatalnosci edukacyjnej

adresaci:

dyrektorzy szkot i placoéwek o§wiatowych, pracownicy zajmujacy sie
pozyskiwaniem $rodkéw na dziatalno$¢ edukacyjng w jst.

cel szkolenia:

rozwijanie kwalifikacji w zakresie aplikowania o $rodki na
dziatalno$¢ edukacyjna.

korzysci:

zdobycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu pozyskiwania funduszy z
innych zrédet niz programy UE, administracji centralnej i
regionalnej, organizacji pozarzadowych i instytucji prywatnych.

program:

#Przeglad dostepnych programow finansujacych dziatalnosc
edukacyjna:

##Narodowy Bank Polski

##Fundacja Leopolda Kronenberga

##Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska

##Fundacja Charlesa La Motta

##Fundacja Wspotpracy Polsko-Niemieckiej

#Zasady przygotowania projektow dla poszczegolnych konkursow
#Procedury pozyskiwania srodkéw i realizacji projektow:
#itprocedura aplikacyjna (ocena formalna i merytoryczna)
##procedura partnerska (list intencyjny, umowa partnerska)
##procedura negocjacyjna (negocjacje zatozen projektowych)
#Opracowanie wniosku — warsztat praktyczny

prowadzacy:

Zofia Grodek-Szostak — trener i wykladowca szkolen
dotyczacych pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych m. in na
dzialalno$¢ edukacyjna.

cena:

175 zt

data i miejsce:

26 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bgrr‘\k%we: Pekao SA, II O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

ilzekcoc)lﬁzi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 2200
zk (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

opiekun .

szkolenia: Jolanta Przejczowska

e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Prawo rodzinne — niezbednik pracownika
OPSiPCPR

adresaci:

pracownicy pomocy spotecznej (OPS, PCPR, DPS) oraz wszyscy
zainteresowani.

cel szkolenia:

poznanie przepisOw prawa rodzinnego w zakresie niezbg¢dnym dla
pracownikow pomocy spoteczne;j.

korzysci: poszerzenie wiedzy m.in. na temat obowigzku alimentacyjnego,
zasad orzekania alimentow, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziecka
maloletniego i1 petnoletniego uczacego sie, alimentéw pomigdzy
matzonkami, zmiany orzeczenia w zakresie alimentow.

program. #Rozwod 1 separacja
##zawarcie malzenstwa
##przestanki zawarcia waznego matzenstwa
##skutki zawarcia matzenstwa
f#ustroje majatkowe matzenskie
##prawa 1 obowiazki matzonkow
##rozwod a uniewaznienie
##przestanki rozwodu i uniewaznienia
##skutki uniewaznienia i rozwodu, w tym podzial majatku, wtadza
rodzicielska i alimenty
##separacja
#Alimenty
##przestanki dochodzenia, na czym polega obowigzek alimentacyjny
##legitymacja czynna i bierna (kto od kogo i czego moze si¢
domagac?)
##zasady orzekania, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziecka
matoletniego i petnoletniego uczacego si¢
##alimenty pomiedzy malzonkami
##zmiana orzeczenia w zakresie alimentow
#Pytania i odpowiedzi

prowadzacy:
Beata Turzanska-Szacon - sedzia Sadu Rejonowego dla
Krakowa-Krowodrzy, Wydzialu III Rodzinnego.

cena: 180 zt

data i miejsce:

26 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoc:cralzi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupe wynosi 2270
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska-Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Skuteczna rekrutacja i dobor
pracownikdéw. Metoda Assessment Center

adresaci:

osoby zajmujace si¢ rekrutacja i doborem pracownikow w jst,
jednostkach podlegtych, organizacjach pozarzgdowych.

cel szkolenia:

prezentacja jak najlepszego doboru pracownikdw na wolne miejsca
pracy.

korzysci:

przygotowanie do samodzielnego tworzenia opiséw stanowisk pracy,
konstruowania  profili osobowo$ciowych kandydatow oraz
przeprowadzenia w sposob efektywny procesow rekrutacji i selekcji
z wykorzystaniem najskuteczniejszej techniki - Assessment Center.

program:

#Dobor pracownikdow na wolne miejsca pracy

#ttdiagnoza potrzeb personalnych w organizacji

##opis stanowiska pracy

##okreslenie wymagan i sporzadzenie profilu osobowosciowego

kandydata

##wybor strategii rekrutacyjne;j

#Przeprowadzenie procesu selekcji

##zdefiniowanie kryteriow selekcji

##przeprowadzenie wstepnej selekcji kandydatow na podstawie ich

dokumentow aplikacyjnych

##prowadzenie rozméw kwalifikacyjnych

##inne narzedzia selekcji: testy psychologiczne, Assessment Center,

sprawdzanie referenciji

#itbtedy w ocenianiu kandydatow
#Prezentacja metody Assessment Center: definicja pojecia;
okreslenie celow; analiza zachowan zwigzanych z danym
stanowiskiem pracy; Klasyfikacja ¢wiczen Assessment Center
diagnozujacych okre$lone kompetencje; konstrukcja arkusza
obserwacyjnego; przebieg sesji Assessment Center; sporzadzanie
raportu koncowego z sesji

prowadzacy:

Anna Lyzwa - specjalista z zakresu rekrutacji i selekcji
pracownikéw, metod Assessment i Development Center,
komunikacji interpersonalnej oraz motywowania pracownikow.

cena

170 zt

data i miejsce:

29 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ beda w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sdb, cena za grupe wynosi 2190
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Obstuga trudnego klienta

adresaci:

pracownicy jst i jednostek podleglych m.in. o$rodkéw pomocy
spotecznej, powiatowych centrow pomocy rodzinie.

cel szkolenia:

zapoznanie si¢ z podstawowymi zasadami dotyczacymi obshugi
trudnego Klienta.

korzysci:

poszerzenie wiedzy na temat technik komunikacyjnych oraz
sposobow radzenia sobie z trudnym klientem.

program:

#Skuteczna komunikacja — zasady
#Komunikacja werbalna
#Komunikacja niewerbalna
#Rozwoj komunikatywnosci:
##taktywne stuchanie
##konwersacja

#Techniki komunikacyjne
##wywotywanie pozytywnego wrazenia
##osigganie zadowolenia
##krytykowanie

#itprzekazywanie trudnych tresci
##przekonywanie

#Trudne sytuacje:

##typy klienta

##agresja i konflikt

#tasertywne rozwigzania
#Pytania i odpowiedzi

prowadzacy:

Ewa Rylko—Poniedzialek — psycholog, pracownik dydaktyczny w
Instytucie Socjologii UJ, doswiadczony trener prowadzacy
szkolenia m.in. z zakresu rozwoju osobistego.

cena:

175 zt

data i miejsce:

30 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-16.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zglaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych

kont

bankowe: Pekao SA, IT O/Krakéw, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Z ekcoolcra]zi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0sob, cena za grupg wynosi 2250
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wyktadowcy).

gfli(ill(gr?i a Agnieszka Majewska—Siwek

e-mail: agnieszka.majewska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Zasady zatrudniania i wynagradzania
pracownikow samorzgdowych instytucji kultury

adresaci:

dyrektorzy, gtowni ksiggowi i pracownicy samorzgdowych instytucji
kultury.

cel szkolenia:

omowienie istotnych zagadnien oraz najczgséciej wystgpujacych
probleméw i ich rozwigzan zwiazanych ze stosowaniem prawa pracy
w instytucjach kultury, a szczegdlnie wynagradzania pracownikow.

korzysci:

zapoznanie uczestnikow z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi
probleméw kadrowych pracownikow samorzadowych instytucji
kultury — praktyka, wyktadnie i orzecznictwo.

program:

#Prawo pracy — podstawowe zasady i regulacje

#itpracownik

##pracodawca

##prawo pracy

##umowa o prace

#Zatrudnianie osob zarzadzajacych instytucjami kultury

##powotanie czy umowa o prace?

##kierownik czy dyrektor?

##wymogi kwalifikacyjne dyrektora i gtdwnego ksiegowego

##odprawy, $wiadczenia dodatkowe, nagrody roczne, honoraria za pracg
tworcza, ewidencja czasu pracy, delegacje

#Podstawy prawne wynagradzania pracownikow instytucji kultury
##czy instytucje kultury majg prawo do samodzielnego ustalenia
regulaminu wynagrodzen?

##czy stawki plac zasadniczych ustalone w regulaminie wynagradzania
moga by¢ wyzsze niz ustalone w Rozporzadzeniu Ministra?
#Omowienie ostatnich zmian w Rozporzadzeniu Ministra Kultury w
sprawie zasad wynagradzania pracownikow instytucji kultury i
praktycznych sposobow wprowadzenia ich w zycie

#Pytania i odpowiedzi, dyskusja

prowadzacy:

Jan Kazimierz Branicki — radca prawny w Departamencie
Ekonomicznym  Ministerstwa  Kultury i  Dziedzictwa
Narodowego.

cena:

265 zt

data i miejsce:

30 marca 2010 r. ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.30-14.30

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Podmioty zgtaszajace na seminarium wiecej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

Przypominamy, ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.

kont

bgp\k%we: Pekao SA, 11 O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

;Zekcoolﬁzi:e dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 osdb, cena za grupe wynosi 3390
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wykladowcy).

opiekun .

szkolenia: Jolanta Przejczowska

e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl




SEMINARIUM

Postepowanie w sprawach skarg
| wnioskow sktadanych do jst i ich jednostek
organizacyjnych

adresaci:

pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego oraz ich jednostek
organizacyjnych.

cel szkolenia:

omoéwienie postepowania w sprawach skarg i wnioskow skladanych
do jst w S$wietle przepisow  Kodeksu  postepowania
administracyjnego.

korzysci:

zdobycie i uporzadkowanie wiedzy z zakresu prowadzenia, obstugi i
koordynacji skarg i wnioskow oraz omowienie aktualnego
orzecznictwa. Uczestnicy otrzymaja konspekt ze wzorami drukoéw
wraz z aktualnym komentarzem do orzecznictwa.

program:

#Organizacja przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow, w tym
m.in. obowigzujace akty prawne, procedury i regulacje wewngtrzne,
usytuowanie w strukturze organizacyjnej

#Wlasciwos¢ rzeczowa i miejscowa organow oraz tryb przekazywania
skarg i wnioskow wedlug wiasciwosci

#Tryb przyjmowania skarg i wnioskdéw, w tym m.in.: forma
korespondencyjna i bezposrednia do protokotu, ewidencja wptywu,
kwalifikacja i rozdzial skarg do zalatwienia, organizacja, dostepno$é
oraz bezposrednia obsluga i przyjmowanie interesantow, zawiadomienie
0 odmownym zalatwieniu wniosku i skargi

#Ochrona prawna sktadajgcego skarge lub wniosek

#Zasady i sposob rozpatrywania skarg, w tym m.in.: skutki prawne i
wplyw skargi na przedmiot postgpowania, zawiadomienie 0 sposobie
zatatwienia wniosku lub skargi, obieg dokumentow, koordynacja trybu i
terminow, okresowe sprawozdania i analizy

#Rozpatrywanie i sposob zalatwiania skarg i wnioskow przekazywanych
przez redakcje prasowe, radiowe i telewizyjne oraz instytucje spoteczne
#0Oznakowanie, kwalifikowanie i archiwizacja akt dotyczacych skarg i
wnioskow

#Wzory pism

#Omowienie aktualnego orzecznictwa

prowadzacy:

Barbara Krowicka — prawnik, specjalista w zakresie prawa
administracyjnego i finanséw publicznych, audytor, z
wieloletnim do$wiadczeniem pracy w jst.

cena:

180 zt

data i miejsce:

31 marca 2010 r. — ul. Szlak 73a, 31-153 Krakow
Zajecia odbywac si¢ bedg w godz. 10.00-15.00

cena obejmuje:

materiaty szkoleniowe i bufet w czasie przerwy.

Przypominamy, Ze niezgloszenie rezygnacji ze szkolenia 5 dni przed
terminem spowoduje obcigzenie Panstwa 50% kosztow ogolnych.
Urzedy zglaszajace na seminarium wigcej niz 2 osoby, placa za
kazda kolejng osobe 50% ceny.

kont

bggk%we: Pekao SA, II O/Krakow, Nr 49 12401444 1111000009364749

Zlacont: dla grupy liczacej nie wigcej niz 20 0s6b, cena za grupg wynosi 2280
zt (nie obejmuje kosztu dojazdu wykladowcy).

opiekun .

szkolenia: Jolanta Przejczowska

e-mail: jolanta.przejczowska@mistia.org.pl




